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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatscichliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kdnnen in Inhalt und Schulform von den tatséchlich bei den Benutzern
der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltfldchen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der Symbole und
Schalffldchen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
Q}_ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift \S/(c):oIF’r)frl('c)iiLan:,mD\i/:lfgefi(::reer:eech(.azeichnungen fr
! Cvl::sur:;zl;c:j;Ie-iri]nll/véeniset;ei Akdionen, die unerwiinschie Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewdhlte Werte
LJJ Hinweis auf Eintrdge in der Aufgabenliste KAPITALCHEN Menlis bzw. Meniipunkte und Pfadangaben
TE Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Blau unterstrichen Verweis (Link)
? Hinweis auf die Online-Hilfe Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern

Griin hervorgehoben  Kennzeichnung von Informationen
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Durch die neuen Funktionalitdten in der Berliner LUSD wird die Anmeldung an der Sek | erleichtert. Die Anmeldung an der Sek | ist jetzt in zwei Verfahren aufgeteilt:

fur die Aufnahme in Jahrgang 5.

Anmeldung an der Sekundarstufe | (mit Anmelde-Code) hinzufiigen

Das nachfolgend beschriebene Verfahren gilt nur fiir die Anmeldung eines Schiilers von einer Berliner LUSD-Schule (Grundschule) an einer Berliner LUSD-Schule
(Integrierte Sekundarschule, Gemeinschaftsschule oder Gymnasium).

Schiiler » Anmeldung Sek. |

Jahrgang 7 ]ahrgangS ‘-Online—Anmeldungen
Eignungs-
l:‘ Status Wohnbezirk Name, Vorname Geb.datum Grundschule Prognose =]
ergebnis
T Y 3 g g b £
— Anmeldedaten =
[] 2 15.04.2013 03G28 E
— erfasst
— ‘Anmeldedaten
(] B o
— erfasst
Anmeldedaten
erfasst
Zielschule
~  zugeordnet
— Zielschule
[] 8 ] 25.02.2013 02G26 F
" zugeordnet
— Anmoaldadatan ¥
< >
16 Datensatze
SCHLIESSEN

Abbildung 1: Seite: Anmeldung Sek |, Register "Jahrgang 5".
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Sie mochten eine Schiilerin oder einen Schiiler hinzufiigen und verfiigen iiber den
Anmelde-Code und Geburtsdatum des Kindes. Dafiir fiihren Sie die folgenden
Schritte durch:

1.Navigieren Sie zur Webseite SCHULER>ANMELDUNG SEK. | und wechseln Sie auf das
Register Jahrgang 5.

2.Klicken Sie auf das Plus-Symbol. Es 6ffnet sich der Unterdialog Datensatz
hinzufiigen.

3.Geben Sie Geburtsdatum und Anmelde-Code in die entsprechenden Felder ein.

4 Klicken Sie auf .
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. . Es konnte kein Kind gefunden werden, das mit den
Hinweis eingegeben Daten iibereinstimmt.

Bei falscher Eingabe von Geburtsdatum oder Anmelde-Code erfolgt folgender Hinweis:

Abbildung 2: Hinweismeldung bei falscher Eingabe

Jetzt sehen Sie die Stammdaten des betreffenden Schilers. Sie kdnnen die

ECGUIETGETCHN | Anmeldedaten || GSV

Schiilerdaten Schiileranschrift

Stammdaten des Schiilers und seiner gesetzlichen Vertreter nicht bearbeiten.

Nachname® Strafe”
Vorname* | Hausnummer* 5. Wechseln S|e zum Register Anmeldedafen.
Rufname Zusatzangaben
Geboren am* PLZ*
Geburtsort” Ort*
Geburtsland * | Wohnbezirk

Schilerdaten | RERWEGILERE N | GSY
1.Wunschschule | 2.Wunschschule || 3. Wunschschule

Erstwunsch ‘06\’13 - Gymnasium 2 « ‘

1. Staatsangehorigkeit*

2. Staatsangehorigkeit

Familiensprache®

Aufnahme moglich *
Geschlecht® 7 ‘ ‘

Testergebnis ‘60 Schulprofil |Altsprachliche Klassen

Auskunftssperre

Lebenszyklusstatus

Grundschule® 06601 - Schule 234 Gewiinschte Schulart |

Prognose® ‘GYM Willkommensklasse |

Durchschnittsnote® ‘1,3 Gewiinschte 2. FrSpr |

Eignungsergebnis Schuleigenes Profil

Erste Fremdsprache™ ‘Emglisch Beratungsgesprach am |31.03.2023

Erste Fremdsprache von ‘ Ergebnis der Beratung |GVM
bis |

UBERNEHMEN ABBRECHEN

SoPéd-Bedarf -

Abbildung 3: Unterdialog "Datensatz hinzufligen".

(i)

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Abbildung 4: Unterdialog "Datensatz hinzufligen", Register "Anmeldedaten”.
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6. Tragen Sie im Register Anmeldedaten in den Feldern die Daten ein, die lhnen durch Angaben im Anmeldebogen oder aus anderen Informationsquellen

vorliegen.
Hinweis

csv | 9 Wurden die Daten fiir Prognose, Durchschnittsnote, Erste
PRl | 3. Wunschschule —  Fremdsprache, Erste Fremdsprache von - bis und SoP&d-Bedarf von
Zweltwunsch [01Y07 - Franzssisches Gymnasium . der abgebenden Schule in der Berliner LUSD gepflegt, so werden diese Felder
Aufnahme maglich | s ‘ automatisch befullt.
Testergebnis | Schulprofil |Franzés\'s(hes Gymnasiunﬂ
Grundschule® [06G01 - Schute 234 . Gewiinschte Schulart |
Prognose® |GYM Willkommensklasse | ' AChfung!
Durchschnittsnote® |1,3 Gewunschte 2. FrSpr |
Eignungsergebnis Schuleigenes Profil ' WOhlen Sie CI[S WunSChSChule Ihre SChUle. Wenn Ihre SChUle die
Erse Fremcsprache’  |Englisch : Beratungsgesprch am (31052023 Erstwunschschule ist, wahlen Sie unbedingt |hre Schule im entsprechenden
Erste Fremdsprache von | Ergebnis der Beratung |GYM “ . . . A

bis | Register bzw. 1.Wunschschule. Und genauso gilt es fliir Zweit- und
SoPad Bedarf - Drittwunschschule. Wenn die vorherige Wunschschule nicht eingetragen ist,

| konnen Sie es machen. Achten Sie auch immer darautf, dass wenn Sie die Zweit-
° | oder Drittwunschschule eintragen, dann muss die vorherige Wunschschule

UBERNEHMEN ABBRECHEN

vorhanden sein. Sie kdnnen die vorherige Wunschschule nachtrdglich eingeben.

Abbildung 5: Pflichtfelder bei der Dateneingabe in Registern Wunschschulen.

Im Feld Testergebnis tragen Sie die Anzahl von Punkten, die das Kind bei einem Test in Ihrer Schule erreicht hat. Im Feld Schulprofil wahlen Sie, welches Schulprofil
das Kind in Ihrer Schule besuchen will. Das ist ein Pflichtfeld und es muss bei der Wunschschule ausgefiillt sein. Das Feld Schulprofil enthdlt eine Auswahlliste, wo nur
diejenige Schulprofile aufgelistet sind, liber die Wunschschule verfiigt.

Das Feld Schuleigenes Profil ist fiir Jahrgang 5 nicht relevant, deswegen ist es ausgegraut und nicht bedienbar.

Das Feld Eignungsergebnis ist nicht editierbar. Hier werden die von SIBUZ erfassten Testergebnisse angezeigt, die durch Import in LUSDIK tbertragen werden. Fiir
das Schulamt und fiir die Schule bleibt dieses Feld nicht editierbar. Die Daten kénnen bei Bedarf durch den erneuten Import in LUSDIK liberschrieben werden.
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Wurde von der abgebenden Schule mit den Erziehungsberechtigten ein Beratungsgesprdch gefiihrt - die Angaben dazu entnehmen Sie der Férderprognose - so
tragen Sie das Datum des Gesprdchs bitte im Feld Beratungsgespréach am ein. Danach tragen Sie iiber die Auswabhlliste im Feld Ergebnis der Beratung das Ergebnis
ein. Das Ergebnis der Beratung kénnen Sie nur eintragen, wenn Sie zuvor im Feld Beratungsgesprdch am das Datum eingetragen haben.

Das Feld Aufnahme méglich hat die Auswahlmaéglichkeiten Ja, Ja, nach Auswahlgespréich, Nein und Nein, nach Auswahlgespréch. Das deutet darauf hin, ob fiir ein
Kind das Auswahlgesprdch durchgefiihrt wurde oder nicht.

7. Uberpriifen Sie, dass alle Felder (vor allem Pflichtfelder) ausgefiillt sind.

8. Klicken Sie auf |[tiahhataAS . Der Dialog Datensatz hinzufiigen schlief3t und Sie befinden sich wieder auf der Webseite SCHULER > ANMELDUNG SEK.
I. Der Datensatz des Schiilers ist nun in der Tabelle aufgelistet.

9. Klicken Sie auf die Schaltflache . Jetzt ist der Datensatz gespeichert und verfiigt iiber den Status Initial angelegt. Die Anmeldung ist
jedoch noch nicht abgeschlossen.

Wenn Sie sicher sind, dass Sie den Datensatz nachtraglich nicht mehr andern méchten, dann klicken Sie auf c , um die Anmeldung abzuschlief3en. Sie miissen

davor einen oder mehrere Datensdtze auswdhlen, fiir die Sie die Anmeldung abschlief3en wollen. Die Datensdtze bekommen dann den Status Anmeldedaten erfasst.

Achtung!

™ Wenn Sie die Anmeldung abschlief3en, kdnnen Sie die Daten nicht mehr eintragen. Ausnahmen sind die Felder Erstwunsch, Zweitwunsch, Drittwunsch,
Aufnahme méglich, Testergebnis und Schulprofil. Diese Felder bleiben auch im Status Anmeldedaten erfasst bedienbar.
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Anderungen an den Anmeldedaten einer Schiilerin oder eines Schiilers vornehmen

@ Hinweis
;L;_df— Die Anmeldedaten kénnen nur bei einer Schiilerin oder einem Schiiler mit dem Status Initial angelegt gedndert werden.

Um die Anmeldedaten einer Schiilerin oder eines Schiilers zu dndern, fiihren Sie die folgenden Schritte durch:
1. Navigieren Sie zur Webseite SCHULER > ANMELDUNG SEK | und wechseln Sie auf das Register Jahrgang 5.

2. Klicken Sie in das Kontrollkdstchen links neben dem Datensatz der Schiilerin oder des Schiilers, dessen Anmeldedaten Sie bearbeiten méchten. Der
Datensatz ist jetzt griin hinterlegt.

3. Klicken Sie auf o . Der Unterdialog Anmeldedaten bearbeiten 6ffnet sich.
4. Andern Sie bzw. ergdnzen Sie die Anmeldedaten.

5. Klicken Sie anschlief3end auf . Der Unterdialog Anmeldedaten bearbeiten schlief3t und Sie befinden sich wieder auf der Webseite
SCHULER > ANMELDUNG SEK I

6. Klicken Sie auf , um die Anderungen zu speichern.

' Achtung!

. Wenn Sie die Webseite ohne Speichern schlieBBen, werden alle vorgenommenen Anderungen auf der Webseite verworfen.
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Sie kénnen nur den Datensatz einer Schiilerin oder eines Schiilers mit dem Status Initial angelegt [6schen.

@ Hinweis

Navigieren Sie zur Webseite SCHULER > ANMELDUNG SEK | und wechseln Sie auf das Register Jahrgang 5.

Klicken Sie in das Kontrollkastchen links neben dem Datensatz der Schiilerin oder des Schiilers, dessen Anmeldedaten Sie bearbeiten mochten. Der

Datensatz ist jetzt griin hinterlegt.

Klicken Sie auf 6 . Ein Fragedialog wird gedffnet. Wenn Sie Ja betdtigen, schlief3t der Fragedialog und
der Datensatz wird aus der Tabelle geléscht. Wenn Sie auf Nein klicken, schlief3t der Fragedialog, aber der
Datensatz bleibt in der Tabelle.

Klicken Sie auf SPEICHERN , um die Anderungen zu speichern. Jetzt ist der Datensatz endgiiltig

gel6scht.

6.1 Hinweis
Alﬂf— Sie kénnen die Datensdtze nur einzeln l6schen.

[ ]

Achtung!

_F_ age
Sind sie sicher, dass Sie den ausgewzahlten Datensatz
léschen mochten?

Abbildung 6: Frage zum "Léschen”.

Wenn Sie die Webseite ohne Speichern schlieen, werden alle vorgenommenen Anderungen auf der Webseite verworfen.
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Anmeldung an der Sekundarstufe | (ohne Anmelde-Code) hinzufiigen

Wenn kein Anmelde-Code bei der Anmeldung vorliegt, kénnen Sie den Datensatz auch ohne Anmelde-Code hinzufligen.

1. Navigieren Sie zur Webseite SCHULER>ANMELDUNG SEK. | und
wechseln Sie auf das Register Jahrgang 5.

Schiilerfilter

Geburtsdatum® Anmelde-Code®
L 1e | | 2. Klicken Sie auf das Plus-Symbol. Es &ffnet sich der Unterdialog

Datensatz hlnzufugen.

3. Lassen Sie die Felder Anmelde-Code und Geburtsdatum leer und

klicken Sie an. Im Unterdialog Datensatz

hinzufiigen erscheinen jetzt die Register Schiilerdaten,
Anmeldedaten und GSV. Die Felder in allen drei Registern sind leer.

4. Fillen Sie alle Pflichtfelder auf den Registern Schiilerdaten,
Anmeldedaten und GSV aus.

Hinweis
a Pilichtfelder sind mit einem Sternchen bezeichnet.

Abbildung 7: Unterdialog "Datensatz hinzufiigen" bei der Eingabe der Anmeldedaten.

5. Klicken Sie anschlief3end auf . Der Unterdialog wird geschlossen und der Datensatz des hinzugefligten Kindes erscheint in der Tabelle.

6. Klicken Sie auf . Jetzt ist der Datensatz in der Datenbank gespeichert und er hat den Status Initial angelegt.
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Anmeldeliste erstellen

Auf der Webseite SCHULER > ANMELDUNG SEK. | im Register Jahrgang 5 kénnen Sie die Anmeldeliste erstellen. Dafiir klicken Sie auf das Symbol @ , das sich
rechts oberhalb der Tabelle befindet. Die Anmeldeliste wird im Excel-Format ausgegeben und enthdlt alle Datensdtze, die in der Tabelle angezeigt sind.

Release 23, Stand: 05.05.2023, | eGov 6 — S 16 Anmeldung Sek | Jahrgang 5



